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М И Н И С Т Е Р С Т В О   В Н У Т Р Е Н Н И Х   Д Е Л

Р О С С И Й С К О Й   Ф Е Д Е Р А Ц И И

ГОСУДАРСТВЕННОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ

«ВСЕРОССИЙСКИЙ  НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

П  Р  И  К  А  З

«        » августа 2009 г.                                                                         №              
Москва

	
	    Об утверждении Регламента прохождения диссертаций на соискание ученых степеней во ВНИИ МВД России
	


В целях оптимизации процедуры прохождения диссертаций на соискание ученых степеней во ВНИИ МВД России, а также улучшения условий функционирования диссертационных советов, созданных при ВНИИ МВД России, 

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Регламент прохождения диссертаций на соискание ученых степеней во ВНИИ МВД России.
2. Ученому секретарю ВНИИ МВД России Р.В. Кулешову и диссертационным советам при ВНИИ МВД России в своей деятельности строго руководствоваться требованиями Регламента.
3. Предупредить начальников научно-исследовательских центров о персональной ответственности за соблюдение требований Регламента прохождения диссертаций на соискание ученых степеней во ВНИИ МВД России.
4. Начальникам научно-исследовательских центров в срок до 15 сентября 2009 года организовать изучение настоящего приказа в системе служебной подготовки.
5. Считать утратившим силу приказ ВНИИ МВД России от 23.06.2004 г. № 55.

6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник

генерал-майор милиции                                                                   С.И. Гирько
                                         Приложение
к приказу ВНИИ МВД России
                                                          от      .     .2009 г. №      
РЕГЛАМЕНТ
прохождения диссертаций на соискание ученых степеней
во ВНИИ МВД России

I. Общие положения
1. Настоящий Регламент определяет порядок организации работы советов по защите докторских и кандидатских диссертаций
, созданных при Государственном учреждении «Всероссийский научно-исследовательский институт Министерства внутренних дел Российской Федерации»
, а также порядок прохождения диссертаций на соискание ученых степеней во ВНИИ МВД России.

В приложениях к Регламенту представлены образцы документов и инструкции по их оформлению.

2. Настоящий Регламент разработан во исполнение требований постановления Правительства Российской Федерации от 30.01.2002 г. № 74 «Об утверждении единого реестра ученых степеней и ученых званий и    положения о порядке присуждения ученых степеней», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации
 от 09.01.2007 г. № 2 «Об утверждении положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций», приказа Министерства образования Российской Федерации от 09.04.2002 г. № 1305 «Об утверждении положения о диссертационном совете, инструкций и форм документов».

3. Особенности рассмотрения и защиты диссертаций с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» определены в разделе VIII настоящего Регламента.

4. Порядок формирования и организации работы диссертационных советов, соответствующие права и обязанности ВНИИ МВД России, как организации, при которой созданы диссертационные советы, определяются Положением о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденным приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2.

5. Диссертационным советам при ВНИИ МВД России разрешено принимать к защите докторские и кандидатские диссертации по следующим специальностям:
12.00.08  -  уголовное право и криминология; уголовно-исполнительное право;
12.00.09  -  уголовный процесс, криминалистика; оперативно-розыскная деятельность;
12.00.14  -  административное право, финансовое право, информационное право.
Диссертационные советы при ВНИИ МВД России могут проводить защиту диссертации, выполненной на стыке специальностей, по одной из  которых советы не имеют права рассматривать диссертацию, при условии соответствия ее основного содержания специальности, по которой советы имеют право рассматривать диссертации. Особенности проведения таких защит указаны в п.п. 2.10 Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2.

6. В качестве соискателя ученой степени по отрасли науки выступает физическое лицо, желающее получить документ государственного образца об ученой степени кандидата наук или доктора наук.

6.1. Требования к соискателю ученой степени кандидата наук определены в п. 13 Положения о порядке присуждения ученых степеней, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 30.01.2002 г. № 74
, в соответствии с которыми, до представления диссертации в диссертационный совет соискатель должен сдать соответствующие кандидатские экзамены, перечень и программы которых определяется ВАК и утверждается Минобрнауки России, а именно:

- история и философия науки;

- иностранный язык;

- экзамен по специальности.

Соискатель ученой степени кандидата наук, имеющий высшее образование, не соответствующее отрасли науки, по которой подготовлена диссертация, по решению соответствующего диссертационного совета сдает дополнительный кандидатский экзамен по общенаучной применительно к данной отрасли науки дисциплине.

6.2. Соискателем ученой степени доктора наук может быть кандидат наук.

7. Представление документов в диссертационный совет и получение консультаций по вопросам работы совета осуществляется через ученого секретаря совета и ответственного за обеспечение деятельности совета сотрудника отдела подготовки научных кадров
.

Общее требование по срокам представления документов в совет – не позднее, чем за 10 суток до дня проведения заседания совета.

8. На ученого секретаря совета и ответственного сотрудника ОПНК возлагается ответственность за обеспечение организационно-технической работы диссертационного совета, включающей оформление аттестационных дел соискателей, документации по защите диссертаций, оформление запросов диссертационного совета, необходимых для вынесения им объективного решения. 

9. График рассмотрения диссертаций диссертационными советами Института разрабатывается ученым секретарем, утверждается начальником ВНИИ МВД России.

Ответственный сотрудник ОПНК, по согласованию с ученым секретарем, за 10 дней до проведения заседания диссертационного совета помещает на доске объявлений информацию о теме и дате защиты диссертации, фамилии, имени, отчестве соискателя, номере специальности и шифре диссертационного совета. 
Информация о защите секретных диссертаций на доске объявлений не вывешивается.

II. Предварительная экспертиза диссертации в научно-исследовательском центре ВНИИ МВД России
10. Докторские и кандидатские диссертации, выполненные во ВНИИ МВД России сотрудниками или прикрепленными соискателями Института,  проходят предварительную экспертизу в профильном научно-исследовательском центре ВНИИ МВД России
.
11. Докторские и кандидатские диссертации, выполненные во внешних организациях, проходят предварительную экспертизу в НИЦ, специфика деятельности которого совпадает с тематикой поступившей диссертации. При принятии решения по диссертации Центром могут быть учтены выводы, содержащиеся в заключении, выданном организацией, в которой подготовлено исследование.

12. Предварительная экспертиза диссертации проводится с целью:

недопущения представления в диссертационный совет Института незавершенных и недостаточно проработанных, низкокачественных в научном отношении диссертаций, выполненных не на актуальные темы и не имеющих теоретического и практического значения;
исключения случаев представления диссертаций лицами, не соответствующими по уровню требуемой общенаучной подготовки;

не допущения фактов использования в диссертации и автореферате служебной информации ограниченного распространения, без присвоения научной работе соответствующего грифа секретности.

13. В ходе предварительной экспертизы диссертации необходимо определить и (или) установить:
новизну, обоснованность, достоверность и степень реализации выносимых на защиту научных результатов;

соответствие содержания работы утвержденной теме и специальности диссертации;

степень личного участия автора в написании диссертации и получении изложенных в ней научных результатов;

степень обоснованности и достоверности результатов, положений, выводов и рекомендаций, сформулированных автором, их новизны;
сведения об апробации и внедрении результатов диссертационного исследования;
уровень использования современных методов исследований при решении научной задачи;

степень выполнения требований, предъявляемых к научному уровню содержания и оформлению диссертаций и авторефератов;

наличие и содержание публикаций, которые автором представлены как отражающие основные результаты исследования положения, выводы, рекомендации диссертации;

факт отсутствия плагиата;

уровень научной квалификации соискателя;
правильность и обоснованность присвоения грифа секретности диссертации или отсутствия такового. 
14. НИЦ проводит предварительную экспертизу представленной диссертации и дает по ней заключение о соответствии требованиям, предусмотренным в п. 9 Положения о порядке присуждения ученых степеней.

При этом, в заключении должны быть отражены: личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации; степень достоверности результатов проведенных исследований; их новизна и  практическая значимость; ценность научных работ соискателя; специальность, которой соответствует диссертация; полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем; и целесообразность защиты диссертации (докторской) в виде научного доклада.

15. Заключение должно быть выдано соискателю не позднее двух месяцев со дня представления для предварительной экспертизы кандидатской диссертации и трех месяцев - докторской диссертации.

16. Начальники НИЦ и их заместители несут персональную ответственность за объективность рассмотрения работы на заседании НИЦ, за достоверность и качество заключения по диссертации, а также за соблюдение сроков проведения научной экспертизы.

17. Ответственность за качество представленной на обсуждение в НИЦ диссертации несет соискатель ученой степени, а также его научный руководитель (консультант).

18. Соискатель ученой степени при представлении диссертации в  диссертационный совет должен отвечать требованиям, указанным в п. 6 настоящего Регламента.

19. Соискатель ученой степени представляет в профилирующий НИЦ согласованные с научным руководителем (консультантом):

тексты диссертации и автореферата;

список и тексты опубликованных работ, в которых отражены научные результаты диссертации;

отзыв научного руководителя (консультанта).

19.1. Диссертация и автореферат диссертации представляются в виде, позволяющем осуществить их рецензирование, оценить содержание и качество оформления (текста, рисунков, схем, графиков, номограмм, таблиц и т.д.).

Диссертации, выполненные во внешних организациях, должны быть сброшюрованы.
Титульный лист диссертации и обложка  автореферата диссертации оформляются в соответствии с формами, приведенными в приложениях № 3, 4 к настоящему Регламенту.

19.2. Список опубликованных работ, отражающих научные результаты диссертации, представляется по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Регламенту.
Тексты каждой научной публикации представляются в оригинале соответствующего печатного издания либо ксерокопиях листов печатного издания, позволяющих изучить и идентифицировать научную публикацию (например - титульный лист, указывающий наименование работы, издательство и год издания; листы текста печатной работы; лист перечня содержания сборника научных трудов, содержащий наименование работы соискателя; и прочее).

После проведения предварительной экспертизы диссертации печатные издания и копии документов возвращаются соискателю.

19.3. Отзыв научного руководителя (консультанта) должен содержать информацию об объеме проделанной соискателем работы и степени готовности диссертационного исследования к обсуждению. 

20. Предварительная научная экспертиза включает:

рецензирование диссертации в период ее подготовки к обсуждению;

обсуждение диссертации на заседании Центра.
21. Для рецензирования диссертации руководством НИЦ назначаются рецензенты по профилю диссертации. 
В число рецензентов включаются:

не менее одного доктора юридических наук и двух кандидатов юридических наук - специалистов по теме кандидатской диссертации;

не менее трех докторов юридических наук для рецензирования диссертации на соискание  ученой  степени доктора юридических наук. 
В случае, если диссертационное исследование выполнено на стыке специальностей, по одной из которых диссертационные советы при ВНИИ МВД России не имеют права рассматривать диссертацию, к  рецензированию могут быть привлечены специалисты по указанной специальности и отрасли науки из других НИЦ или иных научных организаций.

22. Срок рассмотрения рецензентами диссертации, с момента ее поступления в Центр, не более полутора месяцев по докторской диссертации и не более одного месяца - по кандидатской. 
Цель работы рецензентов - определение качества диссертации, уровня научной проработанности проблем, оценка ее соответствия предъявляемым требованиям. Для этого рецензенты изучают содержание  диссертации, проводят беседы с диссертантом, а при необходимости и с его научным руководителем (консультантом) по вопросам содержания диссертации.

При рецензировании особое внимание уделяется решению задач предварительной экспертизы диссертации, указанных в п. 12 настоящего Регламента.

Рецензенты готовят письменные рецензии и представляют их  руководству Центра и соискателю ученой степени не позднее, чем за 10 дней до обсуждения диссертации. 
В резолютивной части рецензии должен содержаться один из следующих выводов:
рекомендовать диссертацию к защите;

не рекомендовать диссертацию к защите.
23. Обсуждение диссертации, представленной к предварительной экспертизе, проводится на расширенном заседании НИЦ, на которое, кроме соискателя, его научного руководителя (консультанта) и сотрудников Центра, приглашаются: начальник Института или его заместители по научной работе, рецензенты, проводившие экспертизу диссертации, представители заинтересованных НИЦ, имеющих отношение к теме диссертации, ученый секретарь и другие специалисты. 
Заседание считается правомочным, если в нем принимали участие доктора наук - специалисты по профилю специальности диссертации или   по   теме научного исследования, а также не менее половины от списочного состава Центра.

 При обсуждении диссертации на совместном заседании двух и более Центров, рабочим кворумом является норма - не менее половины от численного состава каждого из научных подразделений.

24. Если диссертация выполнена под научным руководством начальника НИЦ, заседание ведет его заместитель.

25. На заседании НИЦ заслушивается доклад соискателя, в котором тот должен отразить: решенную научную задачу или проблему, актуальность исследуемой проблемы, новизну, научные цели, методы их достижения, основное содержание и конкретные научные результаты исследования, полученные им по диссертации и выносимые на защиту. После доклада соискателя начинается обсуждение диссертации.

26. В дискуссии участвуют рецензенты и все иные участники заседания. Обязательным является выступление научного руководителя (консультанта), который дает оценку качества диссертации, а также и уровня научной квалификации соискателя. В случае отсутствия по уважительным причинам научного руководителя или рецензента зачитываются их письменные отзывы (рецензии). Затем обсуждается проект решения или заключения, который принимается большинством голосов (из числа присутствующих сотрудников НИЦ) открытым голосованием.

27. По результатам обсуждения НИЦ принимает решение о:

соответствии диссертации предъявляемым требованиям и возможности ее представления в диссертационный совет для публичной защиты;
полноте опубликования результатов диссертации;

оценке автореферата;

полноте внедрения результатов диссертации.

28. В случае если принято решение о несоответствии диссертации предъявляемым требованиям, при устранении соискателем выявленных недостатков, проводится новое обсуждение в порядке, предусмотренном пунктами с 11 по 26 настоящего Регламента.

29. В случае, когда НИЦ дает положительную оценку диссертации, соискателю выдается выписка из протокола заседания НИЦ (в двух экземплярах), содержащая заключение. 
29.1. В выписке отмечаются:

номер протокола и дата проведения заседания;

повестка дня;

присутствующие на заседании с указанием их места работы, ученой степени и звания;

фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание научного руководителя (консультанта);

дата и номер протокола заседания ученого совета организации, на котором была утверждена тема диссертации соискателя ученой степени;

краткое содержание доклада диссертанта;

должности, ученые степени и звания, фамилии, инициалы лиц, участвующих в дискуссии, содержание вопросов и ответов на них;

информация об отзывах рецензентов и сделанных выводах;

полное изложение отмеченных недостатков;

выступление научного руководителя (консультанта);

полный текст заключения (или решения) НИЦ;

итоги открытого голосования по заключению НИЦ.

29.2. В заключении должны быть отражены следующие вопросы:
в чем выражается актуальность темы исследования;

чем подтверждается новизна темы исследования;

соответствие диссертационной работы направлениям деятельности МВД России (только для соискателей – сотрудников и работников органов внутренних дел); 
новые научные результаты, изложенные в диссертации, и конкретное личное участие автора в их получении; 

чем обеспечена достоверность результатов исследования (степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации);
информация об апробации и полученных в ходе исследования определенных результатов;   

теоретическая и практическая значимость полученных результатов исследования;

информация о внедрении результатов исследования, с указанием места внедрения, и рекомендации по дальнейшему их использованию; 
вывод о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем, с указанием количества публикаций и оценки их значимости;
оценка структуры диссертации, языка и стиля изложения научного материала;

соответствие темы диссертации паспорту заявленной научной специальности;
оценка решенной научной задачи (для кандидатских диссертаций) либо крупной научной проблемы (для докторских диссертаций), в соответствии с п. 8 Положения о порядке присуждения ученых степеней.

29.3. Выписка подписывается начальником НИЦ, а в отсутствие начальника – его заместителем, и утверждается начальником Института либо заместителем начальника Института по научной работе, за которым закреплено направление научной деятельности соответствующее теме диссертации.

29.4. Подпись начальника Института на выписке заверяется гербовой печатью ВНИИ МВД России, а подпись руководителя НИЦ заверяется в отделе организации делопроизводства и режима ВНИИ МВД России
. 
30. Выписка из протокола заседания НИЦ о проведенной предварительной экспертизе диссертации, содержащая положительное заключение, вручается соискателю ученой степени в двух экземплярах вместе с копиями письменных рецензий (они должны быть подписаны рецензентами с указанием даты составления рецензии).
Подлинные рецензии прилагаются к протоколу заседания НИЦ и хранятся в соответствующем накопительном деле.
31. В случае принятия на заседании НИЦ решения о несоответствии диссертации предъявляемым требованиям, соискателю выдается мотивированное отрицательное заключение по диссертации.

III. Процедура подготовки документов для представления диссертации в диссертационный совет

32. Соискателю, получившему положительное заключение НИЦ по диссертации, ученый секретарь совета или, по его указанию, ответственный сотрудник ОПНК предоставляет перечень документов и рекомендации по их оформлению для принятия диссертации к рассмотрению диссертационным советом.

33. Перечень документов, представляемых диссертантом в диссертационный совет, и особенности их оформления определены в приложениях с № 5 по 12 к настоящему Регламенту.

Представление полного комплекта диссертационных документов в диссертационный совет, как правило, осуществляется соискателем не позднее трех месяцев (для кандидатской диссертации) и четырех месяцев (для докторской) после проведения предварительной экспертизы диссертации на заседании НИЦ.
34. Соискатель несет ответственность за подлинность, правильность оформления и качество представленных документов.
35. Первичная проверка подготовленных соискателем диссертационных документов осуществляется ответственным сотрудником ОПНК по установленному перечню.
36. Ответственный сотрудник ОПНК:

оказывает методическую помощь соискателям ученой степени кандидата (доктора) юридических наук в оформлении материалов, представляемых в диссертационный совет;

проверяет комплектность документов, представляемых соискателем в диссертационный совет для предварительной экспертизы, передает их ученому секретарю совета для проверки и доклада председателю диссертационного совета;

заводит накопительное дело «Аттестационное дело соискателя ученой степени кандидата (доктора) юридических наук «ФИО» при наличии соответствующей резолюции председателя диссертационного совета и ученого секретаря совета и включает в повестку дня диссертационного совета вопрос о назначении комиссии совета.

37. В случае предоставления неполного комплекта документов либо выявления недостатков по их оформлению, весь комплект документов возвращается соискателю на доработку. 
Соискатель устраняет выявленные замечания по первичной проверке, после чего вновь представляет документы ответственному сотруднику ОПНК.

IV. Процедура предварительного рассмотрения диссертации диссертационным советом
38. Диссертационный совет принимает к предварительному рассмотрению диссертацию, прошедшую предварительную экспертизу в профилирующем научно-исследовательском центре Института при представлении соискателем аттестационного дела, проверенного ученым секретарем совета, при наличии соответствующей резолюции председателя совета либо заместителя председателя совета. 
39. Диссертация представляется на рассмотрение диссертационного совета председателем совета, либо, по его поручению, ученым секретарем совета.

После принятия диссертации в совет, исправление недостатков, выявленных диссертационным советом в диссертации и документах аттестационного дела в процессе их рассмотрения, не допускается.

40. Процедура предварительного рассмотрения диссертации диссертационным советом включает следующие этапы:

40.1. Подготовка и проведение заседания совета по вопросу о назначении комиссии по диссертации из числа членов диссертационного совета. 
40.2. Период работы комиссии диссертационного совета по ознакомлению с диссертацией и подготовке по ней заключения.

40.3. Подготовка и проведение заседания совета по вопросу о принятии диссертации к защите.

41. Диссертационный совет принимает кандидатскую диссертацию к защите не позднее чем через два месяца и докторскую - не позднее чем через четыре месяца со дня подачи соискателем всех необходимых документов или предоставляет соискателю в указанные сроки мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите.

Контроль за соблюдением указанных сроков осуществляют председатель диссертационного совета и ученый секретарь совета.

42. Подготовка и проведение заседания диссертационного совета по вопросу о назначении комиссии по диссертации. 

42.1. Вопрос о назначении комиссии диссертационного совета по представленной в совет диссертации вносится в повестку дня ближайшего запланированного либо специального внеочередного заседания совета.

В повестке дня указывается: фамилия, имя, отчество соискателя – без сокращений; наименование темы диссертации; искомая ученая степень; шифр специальности и отрасли науки; фамилия, имя, отчество научного руководителя (консультанта), а также его ученая степень и ученое звание.

Докладчиком по данному вопросу, как правило, является ученый секретарь совета. В качестве содокладчика может быть приглашен начальник НИЦ, в котором была проведена предварительная экспертиза диссертации в соответствии с разделом II настоящего Регламента.
42.2. Соискателю и его научному руководителю (консультанту) обеспечивается возможность присутствовать на заседании совета на их усмотрение.

42.3. При рассмотрении вопроса о назначении комиссии на заседании совета должен находиться один экземпляр диссертации, а также аттестационное дело соискателя. 

42.4. На заседании диссертационного совета решением совета назначается комиссия из числа членов совета - специалистов по профилю диссертации для ознакомления с диссертацией и представления совету заключения.

Один из членов комиссии назначается ее председателем и впоследствии несет персональную ответственность за подготовку заключения диссертационного совета с обоснованием вывода о приеме к защите представленной диссертации.

42.5. Решение совета о назначении комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов и оформляется протоколом.

43. Период работы комиссии диссертационного совета по ознакомлению с диссертацией и подготовке по ней заключения.
43.1. Ответственный сотрудник ОПНК после назначения комиссии диссертационного совета осуществляет следующие мероприятия: 

43.1.1. Извещает членов комиссии о:

времени и месте ознакомления с материалами аттестационного дела соискателя и диссертацией;

сроке подготовки и предъявления заключения о возможности приема диссертации к защите;

согласовании с предполагаемыми официальными оппонентами возможности оппонирования. 

43.1.2. Организует получение сведений о ведущей (оппонирующей) организации, в соответствии  с приложением № 9 к настоящему Регламенту.

В качестве ведущей организации должна выступать организация, широко известная своими достижениями в соответствующей отрасли науки.

43.1.3. Организует:

получение сведений о предполагаемых официальных оппонентах и их согласия на оппонирование;

подготовку проектов договоров об оппонировании с предполагаемыми оппонентами.
___________

Примечание:
1. Оппонентами по диссертации могут быть ученые, компетентные в данной отрасли наук, что должно подтверждаться наличием соответствующих научных публикаций.

2. По докторской диссертации назначаются три официальных оппонента, имеющих ученую степень доктора наук, при этом только один из них может быть членом диссертационного совета, принимающего диссертацию к защите.

3. По кандидатской диссертации назначаются два официальных оппонента, из которых один должен быть доктором наук, а второй – доктором или кандидатом наук.

4. Сведения о предполагаемых официальных оппонентах оформляются в соответствии с приложением № 10 к настоящему Регламенту.

5. При рассмотрении диссертации, имеющей гриф «Для служебного пользования» или «Секретно» необходимо наличие допуска официальных оппонентов к сведениям, составляющих государственную тайну, по соответствующей форме допуска.

6. Проекты договоров об оппонировании в двух экземплярах должны быть подписаны каждым оппонентом, завизированы в финансово-экономическом отделе и группе правового обеспечения. 

Примерная форма договора об оппонировании приведена в приложении № 11 к настоящему Регламенту.
43.1.4. Проверяет наличие проекта списка рассылки автореферата диссертации по образцу, приведенному в приложении № 12 к настоящему Регламенту.

43.1.5. В случае рассмотрения диссертаций с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно», проверяет наличие проекта списка лиц, приглашенных на защиту, а также наличие у них соответствующего допуска к сведениям, составляющим государственную тайну.
Форма списка лиц, приглашенных на защиту секретной диссертации, приведена в приложении № 21 к настоящему Регламенту. 

43.2. Назначенные решением совета члены комиссии, с учетом сроков, установленных в п. 41 настоящего Регламента, обязаны:

ознакомиться с диссертацией, авторефератом и поступившими в совет документами;

установить соответствие диссертации специальностям и отрасли науки, по которым совету предоставлено право проведения защиты диссертации;

оценить соответствие содержания автореферата содержанию диссертации;

оценить полноту изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором по теме диссертации. Для этого комиссия имеет право истребовать у диссертанта работы по теме диссертации;

предложить ведущую (оппонирующую) организацию и кандидатуры официальных оппонентов, которые должны подтвердить свое согласие на участие, а в необходимых случаях - о введении в состав совета дополнительных членов;
определить список адресов для рассылки автореферата диссертации;
в случае необходимости внести изменения в проект списка лиц, приглашаемых на защиту (по диссертациям с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно»); 
сделать вывод: рекомендовать или не рекомендовать диссертацию к защите.

43.3. При необходимости комиссия может привлекать к работе специалистов любых подразделений Института.

43.4. Комиссия подготавливает и представляет совету заключение по содержанию диссертации о ее соответствии специальностям и отрасли науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты диссертаций, о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором.

В заключении, подписанном всеми членами комиссии, должны содержаться рекомендации о принятии диссертации к защите или об отказе в приеме диссертации к защите. В последнем случае, соискателю вместе с   заключением возвращаются все документы, представленные в диссертационный совет. Отрицательные отзывы и заключения по диссертации не являются препятствием для приема советом диссертации к защите.

Примерная форма заключения определена в приложении № 13 к настоящему Регламенту.

44. Подготовка и проведение заседания совета по вопросу о принятии диссертации к защите.
44.1. В случае положительного заключения комиссии совета о возможности принятия диссертации к защите, при наличии необходимых документов, указанных в п.п. 43.1.2 – 43.1.5 настоящего Регламента, ученый секретарь диссертационного совета по согласованию с председателем совета вносит вопрос о приеме диссертации к защите в повестку дня одного из ближайших запланированных заседаний либо специального внеочередного заседания совета.
При этом обеспечивается соблюдение сроков, указанных в п. 41 настоящего Регламента.

В повестке дня указывается: фамилия, имя, отчество соискателя – без сокращений; наименование темы диссертации; искомая ученая степень; шифр специальности и отрасли науки; фамилия, имя, отчество научного руководителя (консультанта), его ученая степень и ученое звание; фамилии, имена, отчества членов комиссии диссертационного совета, их ученые степени и ученые звания.
Докладчиком по данному вопросу, как правило, является председатель комиссии совета, а в его отсутствие - один из членов комиссии.

44.2. На заседании совета обязательно присутствуют соискатель, его научный руководитель (консультант), а также начальник Центра, в котором проведена предварительная экспертиза диссертации. 
Соискатель может быть заслушан с докладом по теме диссертации, научному руководителю (консультанту) могут быть заданы вопросы по тематике диссертационного исследования и в отношении соискателя. 
44.3. При рассмотрении вопроса о приеме диссертации к защите на заседании совета должен находиться один экземпляр диссертации, а также аттестационное дело соискателя. 

44.4. Решение совета о приеме диссертации к защите (либо об отказе в приеме диссертации к защите) принимается открытым голосованием простым большинством голосов и оформляется протоколом.

44.5. При принятии диссертации к защите диссертационный совет назначает официальных оппонентов, ведущую организацию, дату защиты, определяет дополнительный список рассылки автореферата, разрешает печатание на правах рукописи автореферата, в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов и поручает комиссии, указанной в п.п. 42.4 настоящего Регламента, подготовить проект заключения по диссертации.

По диссертациям, имеющим гриф «Для служебного пользования» или «Секретно» дополнительно уточняется список лиц, приглашаемых на защиту.

45. Диссертационный совет отказывает в приеме диссертации к защите в следующих случаях:

когда основное содержание диссертации не соответствует ни одной из специальностей и связанной с ней отрасли науки, по которым совету предоставлено право приема диссертаций к защите;

при невыполнении требований к публикации основных результатов диссертации, предусмотренных в приложении № 8 к    настоящему Регламенту;

если диссертации необоснованно присвоен (либо не присвоен при необходимости) гриф «Для служебного пользования» или «Секретно». 
46. Помимо принятого протокольного решения об отказе в приеме диссертации к защите, диссертационном советом утверждается подготовленное заключение комиссии диссертационного совета либо осуществляется его доработка.

В предусмотренные п. 41 настоящего Регламента сроки, мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите вручается соискателю, а также ему возвращаются все представленные в совет документы. 

V. Подготовка к заседанию диссертационного совета по защите диссертации
47. При положительном решении диссертационного совета о приеме диссертации к защите осуществляется подготовка к заседанию диссертационного совета по защите диссертации.
48. Комиссия, указанная в п.п. 42.4 настоящего Регламента, обязана подготовить проект заключения по диссертации, отвечающий требованиям приложения № 14 к настоящему Регламенту.

Проект заключения диссертационного совета, подписанный всеми членами комиссии, сдается ответственному сотруднику ОПНК или ученому секретарю совета не позднее, чем за 10 дней до защиты диссертации в совете.

49. При принятии к защите докторской диссертации в виде научного доклада ответственный сотрудник ОПНК по поручению ученого секретаря совета направляет в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки
 ходатайство о проведении защиты докторской диссертации в виде научного доклада с соответствующим обоснованием и приложением списка опубликованных научных работ по теме диссертации для принятия экспертным советом Высшей аттестационной комиссии Минобрнауки России
 соответствующего решения.

50. С целью информационного обеспечения проведения защиты диссертации:

50.1. При принятии к защите докторской диссертации ответственный сотрудник ОПНК по поручению ученого секретаря совета не позднее, чем за три месяца до защиты, представляет в Рособрнадзор для опубликования в Бюллетене Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации
 текст объявления, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли науки (в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников), название и адрес диссертационного совета, предполагаемая дата защиты.

Одновременно автореферат диссертации и текст объявления представляются в Рособрнадзор для размещения на официальном сайте ВАК в сети Интернет.

Защита докторской диссертации проводится после опубликования текста объявления в Бюллетене ВАК и размещения на сайте ВАК в сети Интернет автореферата и текста объявления.
50.2. При принятии к защите кандидатской диссертации ответственный сотрудник ОПНК по поручению ученого секретаря совета не позднее, чем за месяц до защиты, размещает на официальном сайте ВНИИ МВД России в сети Интернет автореферат и текст объявления, в котором указываются фамилия, имя и отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли науки (в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников), название и адрес диссертационного совета, предполагаемая дата защиты.
Защита кандидатской диссертации проводится после размещения на сайте ВНИИ МВД России в сети Интернет автореферата и текста объявления.

50.3. По диссертациям с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» объявление о защите и автореферат диссертации в сети Интернет не размещаются, объявление о защите докторской диссертации в Бюллетень ВАК не направляется.

50.4. Текст объявления о защите докторской диссертации с указанием номера Бюллетеня ВАК, в котором он был опубликован, и даты размещения на официальном сайте ВАК в сети Интернет, или текст объявления о защите кандидатской диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте ВНИИ МВД России в сети Интернет приобщается к аттестационному делу соискателя.
51. Ответственный сотрудник ОПНК по поручению ученого секретаря совета:
51.1. В течение недели после заседания совета по приему диссертации к защите, с учетом необходимости соблюдения сроков, установленных в п.п. 51.2 настоящего Регламента:

51.1.1. Передает на подпись ученому секретарю и председателю совета:

список рассылки автореферата диссертации;
список лиц, приглашенных на защиту (для диссертаций с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно»).

51.1.2. Организует размножение автореферата диссертации. 

Автореферат диссертации может быть издан во ВНИИ МВД России или по желанию соискателя - в иной типографии. Тираж автореферата устанавливается диссертационным советом с учетом требований ВАК об обязательной рассылке автореферата. Издание автореферата возможно только при наличии на его обложке подписей соискателя и ученого секретаря совета.
51.1.3. Визирует договоры, заключенные с официальными оппонентами в группе правового обеспечения и передает их с ордером на оплату в финансово-экономический отдел института для оплаты.
Проекты договоров об оппонировании в двух экземплярах должны быть подписаны каждым оппонентом, завизированы в финансово-экономическом отделе и группе правового обеспечения. 
Примерная форма договора об оппонировании приведена в приложении № 11 к настоящему Регламенту.
51.2. Не позднее, чем за месяц до заседания совета по защите диссертации:

51.2.1. Организует рассылку автореферата в организации согласно утвержденного советом списка рассылки. В автореферате обязательно проставляется адрес, дата и время защиты диссертации. Дата рассылки автореферата должна быть подтверждена квитанцией или штампом почтового отделения или регистрационным номером ООДиР.
51.2.2. Передает в библиотеку Института диссертацию и два экземпляра автореферата.
51.2.3. Направляет официальным оппонентам и в ведущую организацию диссертацию и автореферат, для подготовки отзывов. После этого - информирует руководство соответствующего структурного подразделения ведущей организации, которому поручена подготовка отзыва, а также официальных оппонентов о сроках направления подготовленных отзывов. 
51.2.4. Информирует комиссию диссертационного совета о сроках подготовки и предоставления проекта заключения диссертационного совета.

51.3. Не позднее, чем за 10 дней до заседания совета:

51.3.1. После поступления всех отзывов на диссертацию и автореферат, ознакомляет соискателя под роспись с их содержанием. 

51.3.2. Помещает объявление с информацией о защите на доску объявлений (для несекретных диссертаций).
51.3.3. Направляет письменные извещения членам диссертационного совета о дате, времени и месте защиты диссертации. 

51.3.4. Организует подготовку двух докладов ученого секретаря совета с обзорами:

сведений о соискателе и диссертации;

поступивших отзывов на диссертацию и автореферат и содержащихся в них замечаниями. 

51.3.5. Осуществляет контроль в финансово-экономическом отделе института за начислением средств по договорам, заключенным с официальными оппонентами.

51.4. Не позднее, чем за 7 дней до заседания совета:

51.4.1. Размножает проект заключения диссертационного совета (по каждой защите) в количестве, необходимом для раздачи членам совета.

51.4.2. Подготавливает и докладывает ученому секретарю совета необходимые документы к заседанию диссертационного совета, в том числе:

формирует повестку дня заседаний диссертационного совета по вопросам: о назначении комиссии по диссертации, о приеме к защите диссертации, о защите диссертации, при условии наличия всех необходимых документов;
на каждую защиту – готовит явочные листы, порядок ведения заседания совета, проекты первого и второго доклада ученого секретаря совета, явочный лист, бланк протокола счетной комиссии, баллотировочные бюллетени, проект решения диссертационного совета.

51.4.3. При защите диссертаций с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно»:

регистрирует в ООДиР список лиц, приглашенных на защиту;
извещает лиц, указанных в списке приглашенных на защиту, о дате, времени и месте защиты диссертации. 

51.5. Не позднее, чем за один день до заседания совета:

51.5.1. Дополнительно информирует по телефону членов диссертационного совета, соискателя, официальных оппонентов и   приглашенных лиц о предстоящем заседании совета, с уточнением вопроса о явке.
По окончании готовит ученому секретарю информацию о   предполагаемом количестве вышеуказанных лиц на ближайшем заседании совета. 

51.6. В день защиты:

51.6.1. Совместно с отделом тылового обеспечения, организует подготовку зала заседания, в том числе: его проветривание, расстановку бутылок с водой и посуды, проверку освещения, подготовку к работе необходимого оборудования. 

51.6.2. Обеспечивает наличие в зале заседания необходимых документов по каждому соискателю, а именно: одного экземпляра диссертации; аттестационного дела соискателя вместе с поступившими отзывами на диссертацию и автореферат.

51.6.3. Осуществляет раздачу папок с документами по повестке дня членам совета.

51.6.4. Получает подписи членов совета о явке на заседание в явочном листе.

51.6.5. Организовывает аудиозапись хода защиты.
51.6.6. При необходимости помогает соискателю использовать необходимую технику (проекторы, компьютерную технику) для демонстрации материалов и результатов исследования.
52. Ученый секретарь совета не позднее, чем за 7 дней до заседания  совета: докладывает председателю совета о повестке дня заседания совета, а также представляет материалы по каждой защите, включающие: 

порядок ведения заседания совета, автореферат диссертации (для несекретных работ), копию проекта заключения совета по диссертации;
при рассмотрении вопроса о приеме диссертации к защите -  копию заключения комиссии совета.

53. Соискатель обязан:

53.1. Подготовить ответы на замечания официальных оппонентов, ведущей организации и на замечания и пожелания, содержащиеся в отзывах на автореферат диссертации;

53.2. Подготовить выступление на заседание совета. В докладе должны быть отражены уровень теоретической подготовки, эрудиция соискателя, доступно изложены полученные результаты исследования. Продолжительность доклада по кандидатской диссертации не должна превышать 10 - 15 минут, по докторской – 15 - 20 минут. 

53.3. Если для проведения защиты диссертации требуются специальные средства (например - проектор, компьютер и проч.), предупредить об этом ученого секретаря не позднее, чем за пять дней до заседания совета.

54. Соискатель имеет право снять диссертацию с рассмотрения на любом этапе, в том числе в диссертационном совете - до начала тайного голосования.

VI. Проведение заседания совета при защите диссертации

55. Требования к процедуре проведения заседания совета при защите диссертации определены в п.п. 3.7 Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2.

55.1. При защите докторской диссертации необходимо участие в заседании не менее трех докторов наук по каждой специальности защищаемой диссертации, а при защите кандидатской диссертации - не менее двух докторов наук по каждой специальности защищаемой диссертации.

55.2. Проведение аудиозаписи, фото- и видеосъемки на заседании совета возможно только на основании принятия соответствующего решения диссертационного совета.

55.3. Председатель диссертационного совета объявляет о защите диссертации соискателем, указывает фамилию, имя и отчество соискателя, название диссертации, фамилии официальных оппонентов и ведущую организацию. Ученый секретарь совета кратко докладывает об основном содержании представленных соискателем документов и их соответствии установленным требованиям.

55.4. Соискатель излагает существо и основные положения диссертации. Затем соискателю задаются вопросы в устной или письменной форме. После ответов соискателя предоставляется слово научному руководителю или консультанту и оглашаются заключение организации, где выполнялась диссертационная работа или к которой был прикреплен соискатель, отзыв ведущей организации, другие поступившие в совет отзывы на диссертацию и автореферат. При наличии значительного количества положительных отзывов на диссертацию или автореферат ученый секретарь с согласия членов совета вместо оглашения делает их обзор с указанием отмеченных в них замечаний. Отрицательные отзывы зачитываются полностью.

После оглашения отзывов соискателю предоставляется слово для ответа на замечания, содержащиеся в отзывах.

Затем выступают официальные оппоненты. После выступления оппонентов соискатель получает слово для ответа. По желанию соискателя слово для ответа может быть предоставлено после выступления каждого оппонента. По желанию соискателя он сразу может ответить на замечания, содержащиеся в отзывах оппонентов и отзывах на автореферат. В последующей дискуссии могут принимать участие все присутствующие на защите. По окончании дискуссии соискателю предоставляется заключительное слово.

55.5. После окончания защиты диссертационный совет проводит тайное голосование по присуждению ученой степени.

Порядок проведения тайного голосования определен подразделом 3.8   Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2. 

Решение диссертационного совета по вопросу присуждения ученой степени доктора или кандидата наук считается положительным, если за него проголосовали не менее двух третей членов совета, участвовавших в заседании.

55.6. При положительном результате голосования по присуждению ученой степени диссертационным советом принимается заключение, подготовленное в соответствии с требованиями, указанными в приложении № 14 к настоящему Регламенту. Решение совета может содержать рекомендации по диссертации.

Заключение принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов совета, участвовавших в заседании, после чего объявляется соискателю. 
На этом заседание совета считается законченным.

56. В ходе проведения заседания диссертационного совета ответственный сотрудник ОПНК: 

56.1. Фиксирует явку членов совета в явочном листе (в соответствующей графе).

56.2. Раздает материалы заседания диссертационного совета членам совета.

56.3. Информирует ученого секретаря совета о присутствии официальных оппонентов.
56.4. Осуществляет аудиозапись проведения заседания совета, а также фиксирует необходимую информацию для подготовки стенограммы заседания совета.

VII. Подготовка и направление аттестационного дела соискателя в ВАК

57. При положительном решении по результатам защиты диссертационный совет в тридцатидневный срок после защиты направляет в Рособрнадзор первый экземпляр аттестационного дела соискателя, в которое входят документы, согласно перечню приложения № 15 к настоящему Регламенту.
58. При положительном решении по результатам защиты диссертационный совет в тридцатидневный срок после защиты направляет:

58.1. Во ВНТИЦ по адресу: 125993, г. Москва, ГСП-3, ул. Смольная, д. 14 - обязательный бесплатный экземпляр диссертации, экземпляр автореферата, два экземпляра информационной карты диссертации
 и копию платежного документа.
58.2. В отдел диссертаций Российской Государственной Библиотеки
 по адресу: 101000, г. Москва, ул. Воздвиженка, д. 3: 
для кандидатских диссертаций - первый переплетенный экземпляр кандидатской диссертации вместе с напечатанными на русском языке авторефератом и ИКД;
для докторских диссертаций - автореферат диссертации и  ИКД.

58.3. При подготовке аттестационных дел по защите диссертаций с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» имеется ряд особенностей, указанных в п. 70 настоящего Регламента и приложении № 24 к настоящему Регламенту.

59. Во второй экземпляр аттестационного дела соискателя, которое хранится в диссертационном совете в течение десяти лет, помимо вторых экземпляров документов, предусмотренных в приложении № 15 к настоящему Регламенту, входят документы согласно перечню приложения № 16 к настоящему Регламенту.

60. При отрицательном результате защиты диссертации диссертационный совет в месячный срок со дня защиты высылает в Рособрнадзор письмо на бланке Института подписанное председателем диссертационного совета, с приложением к нему учетной карточки отклоненной диссертации по форме согласно приложению № 14 к   Положению о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2 (в двух экземплярах), а также автореферата и стенограммы заседания совета, подписанной председателем и ученым секретарем диссертационного совета и заверенной печатью ВНИИ МВД России.

При отрицательном результате защиты диссертации соискателю возвращаются лично либо по почте с уведомлением представленные им ранее документы, за исключением одного экземпляра рукописи автореферата и диссертации, которые изымаются из фонда библиотеки и помещаются в архив Института, где хранятся в течение десяти лет.

Диссертация, по результатам защиты которой диссертационный совет либо ВАК вынесли отрицательное решение, может быть представлена к повторной защите в переработанном виде не ранее чем через год после вынесения такого решения. Разрешения ВАК на повторную защиту не требуется. При повторной защите официальные оппоненты и ведущая организация должны быть заменены.

Отзывы на диссертацию, автореферат, стенограмма заседания совета и протокол счетной комиссии остаются в диссертационном совете и направляются на основании запроса по месту повторной защиты.

61. Соискатель вправе снять диссертацию с рассмотрения по письменному заявлению, поданному до начала тайного голосования. При подаче соискателем в диссертационный совет письменного заявления с просьбой снять с рассмотрения его диссертацию председатель совета дает указание о выдаче соискателю представленных им документов, за исключением заявлений, одного экземпляра диссертации и  автореферата, которые остаются в совете. Подготовленные в процессе рассмотрения диссертации документы остаются в совете и могут быть направлены по месту повторной защиты на основании запроса. Если диссертационным советом установлено, что соискателем использован чужой материал без ссылок на автора и источник заимствования, то совет тайным голосованием простым большинством голосов принимает решение о снятии диссертации с рассмотрения без права ее повторной защиты. В этом случае заявление соискателя о снятии диссертации с рассмотрения не принимается, а в ВАК направляется решение диссертационного совета вместе с авторефератом диссертации и стенограммой заседания совета.

62. Ответственность за подготовку всех документов для отправки в  ВАК и формирование архивного дела соискателя возлагается на ответственного сотрудника ОПНК.
63. Контроль соблюдения сроков подготовки документов в ВАК осуществляется председателем диссертационного совета и ученым секретарем совета.
VIII. Особенности рассмотрения и защиты диссертаций с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно» 
64. Вопросы, связанные с защитой государственной тайны, регламентированы Законом Российской Федерации от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» и принимаемыми, в соответствии с ним, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Рособрнауки России и МВД России.

Организация работы диссертационного совета при ВНИИ МВД России по защите диссертаций, содержащих сведения, составляющие государственную тайну
, и особенности прохождения в Институте диссертаций с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно» основаны на требованиях:
приказа Минобрнауки России от 07.06.2007 г. № 169 «Об утверждении инструкции о порядке рассмотрения и защиты диссертаций «Для служебного пользования»
,
приказа Минобразования России от 08.11.2002 г. № 4001 «Об утверждении положения об особенностях порядка присуждения ученых степеней лицам, использующих в своих работах сведения, составляющие государственную тайну»
,
приказов МВД России, регламентирующих вопросы обеспечения режима секретности в органах внутренних дел.
65. Сведения ограниченного использования с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно» включаются в диссертацию только в тех случаях, когда они необходимы для изложения существа рассматриваемой проблемы или задачи. 
Включение указанных сведений в диссертацию производится с письменного разрешения начальника ВНИИ МВД России (или его заместителя по научной работе) на рапорте соискателя, подготавливаемого по образцу, указанному в приложении № 18 к настоящему Регламенту. Данное разрешение должно быть получено соискателем в процессе написания диссертации, в период принятия решения об использовании в ней сведений ограниченного использования, и храниться в деле соискателя.

 66. Перед проведением предварительной экспертизы диссертации в НИЦ, описанной в разделе II настоящего Регламента, проводится экспертиза диссертации и автореферата с целью выявления служебной информации ограниченного распространения, перечень которой устанавливается нормативными правовыми актами.

Экспертиза диссертации и автореферата осуществляется постоянно действующей Экспертной комиссией по режиму секретности во ВНИИ МВД России
, созданной приказом  начальника  Института.
67. При наличии в диссертации и автореферате служебной информации ограниченного распространения комиссией составляется заключение (отдельно по диссертации и автореферату) с приведением номеров пунктов нормативных правовых актов, которыми установлены ограничения, и указанием номеров листов (страниц) и абзацев, параграфов, разделов или других частей диссертации (автореферата), в которых содержится служебная информация ограниченного распространения, а также с обоснованием необходимости присвоения диссертации (автореферату) грифа «Для служебного пользования» или «Секретно» и включения в диссертацию (автореферат) служебной информации ограниченного распространения.

Заключение утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации.

Образцы заключений о грифе секретности диссертации и автореферата диссертации представлены, в приложениях № 19 и 20 к настоящему Регламенту. 
В случае положительного решения по результатам защиты диссертации по одному экземпляру указанных заключений помещается в первый экземпляр аттестационного дела соискателя, направляемый в ВАК, и по одному экземпляру - во второй экземпляр аттестационного дела соискателя, которое хранится в Институте.

68. При представлении диссертации с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» в закрытый диссертационный совет, наряду с документами, указанными в приложениях с № 5 по 12 к настоящему Регламенту, представляются документы, указанные в приложении № 17 к настоящему Регламенту.

Особенности оформления некоторых документов, представляемых соискателем в закрытый диссертационный совет, указаны в приложениях с № 18 по 23 к настоящему Регламенту.

69. При подготовке и проведении заседаний закрытого диссертационного совета при защите диссертаций с грифом «Для   служебного пользования» или «Секретно» имеются следующие особенности:

69.1. Ответственный сотрудник ОПНК не позднее, чем за пять дней до заседания совета, информирует заместителя начальника ООДиР по режиму секретности о дате проведения заседания закрытого диссертационного совета по защите диссертации, содержащей сведения ограниченного пользования, с  представлением списка приглашенных, подготовленного по форме, указанной в приложении № 21 к настоящему Регламенту.
69.2. Перед началом заседания присутствующие лица, из числа приглашенных на защиту, отмечаются в соответствующей графе списка приглашенных.

Ответственный сотрудник ОПНК информирует ученого секретаря совета о присутствии указанных лиц. 

69.3. Аудиозапись заседания осуществляется на категорированном устройстве с фиксацией в «Журнале учета аудиозаписей». 

69.4. Необходимая информация ограниченного доступа с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно» фиксируется в специальном блокноте. 

69.5. Документы, имеющие гриф «Для служебного пользования» и «Секретно», передаются под роспись и собираются после окончания заседания совета. 

70. Диссертация с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно», ее автореферат и информационные карты во ВНТИЦ и РГБ не направляются.

Особенности оформления аттестационных дел соискателя (направляемого в ВАК и хранящегося в Институте) по защите диссертаций с грифом «Для служебного пользования» и «Секретно», указаны в приложении № 24 к настоящему Регламенту.

71. Комиссия, указанная в п.п. 42.4 настоящего Регламента, созданная закрытым диссертационным советом для ознакомления с диссертацией и представления совету заключения о ее соответствии специальностям и отрасли науки, обязана отразить в заключении свое мнение об обоснованности присвоения диссертации (автореферату) грифа «Для служебного пользования» или «Секретно» и включения в диссертацию (автореферат) служебной информации ограниченного распространения.

При возникновении у комиссии сомнений в обоснованности присвоения диссертации (автореферату) грифа «Для служебного пользования» или «Секретно» и включения в диссертацию (автореферат) служебной информации ограниченного распространения диссертационный совет вправе направить председателю Экспертной комиссии письмо с указанием причин критического отношения к ранее принятому комиссией решению и с предложением проведения дополнительной экспертизы диссертации (автореферата).

При принятии Экспертной комиссией по результатам дополнительной экспертизы диссертации (автореферата) решения о снятии с диссертации (автореферата) грифа «Для служебного пользования» или «Секретно» закрытый диссертационный совет возвращает в НИЦ или организацию, где выполнена диссертация, диссертацию и представленные документы для переоформления. 
Соискателю по его письменной просьбе могут быть возвращены только несекретные документы.

После переоформления диссертация и соответствующие документы представляются в закрытый или другой диссертационный совет в установленном порядке.

Закрытый диссертационный совет при несогласии с решением Экспертной комиссии по результатам дополнительной экспертизы диссертации (автореферата) вправе обратиться к руководству МВД России для принятия окончательного решения по диссертации (автореферату).

72. При подтверждении необходимости присвоения диссертации (автореферату) грифа «Для служебного пользования» или «Секретно» диссертационный совет проводит защиту диссертации и рассмотрение материалов аттестационного дела в установленном порядке. Список лиц, присутствовавших на защите диссертации с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно», помещается во второй экземпляр аттестационного дела соискателя, которое остается на хранении во ВНИИ МВД России.

73. Переписка по диссертации (автореферату) с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» либо о включении в диссертацию (автореферат) служебной информации ограниченного распространения помещается во второй экземпляр аттестационного дела соискателя. Данные о ведении указанной переписки и ее результатах подлежат отражению в справке (приложения № 9, № 10 к Положению о   совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2).

74. Делопроизводство по диссертации с грифом «Для служебного пользования» или «Секретно» и связанным с ней материалам аттестационного дела осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами.
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